KARTAL BORSA ISTANBUL IMAM HATIP ORTAOKULU HiZMET STANDARTLARI

SIRA | HIZMET ADI ISTENEN BELGELER HIiZMETIN
NO TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
A-OGRENCI ISLERI
Kayit Kabul 1.T.C. Kimlik numarasi .
1 2.Sehit ve Gazi cocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan gocuklar 30 DAKIKA
durumlarini gosterir
belge
Nakil ve Gegisler 1.TC Kimlik numarasi
2.Veli Dilekgesi
2 3.Sehit ve muharip gazi gocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan gocuklar )
icin durumlarini gésteren belge 30 DAKIKA
4, Bilgi Formu (Okuldan Alinacak)
1.Veli dilekgesi )
3 Ogrenci Belgesi 2.0grencinin 6grenim bilgileri(Sinifi, numarasi) 10 DAKIKA
. 1.Dilekge
4 Ogrenim Durum Belgesi 2.0grenim bilgileri(En son sinifi, okul numarasi, ayrildigi tarih) 30 DAKIKA
Veli Tarafindan Ogrenci Veli itiraz dilekgesi
Davraniglarini -
5 Degerlendirme Kurulu 5 GUN
Kararina ltiraz Etme
Sinav Tarihlerinin So6zlii Bagvuru .
6 | bildirimesi 5 DAKIKA
Sosyal ve Kiiltiirel Dilekge ]
7 Etkinlik Galismalari 5 DAKIKA
Ogrenci izin isteme 1.Veli Dilekgesi. .
8 5 DAKIKA




Diploma Kayit Ornegi

Veli ( Belgeyi isteyen resit ise kendisi) Dilekge ve Kimlik Bilgileri ile

9 30 DAKIKA
Bagvurmasi
Merkezi Sistemle Yapilan 1-Ogrenci ailesinin maddi durumu gésterir beyanname 2-Kontenjandan
Sinavlar (PYBS) bagvuracak 6grenciler igin; 6gretmen ¢ocugu, 2828 ile 5395 sayil
kanunun kapsamina giren ¢ocuk ve ailesinin oturdugu yerde ilkégretim
okulu (tagimali egitim kapsaminda olanlar dahil) bulunmayan ¢ocuk
olduklarina dair belgeler 3-Banka dekontu
10 4-Esi calisiyorsa, 12 aylik gelir toplamini igceren belge 1 GUN
5-Yillik veli ve esinin gelir toplami
6-Niifus Kayit Ornegi
7-Ucretli ve maash ise 12 aylik toplam igeren bordro
8-Serbest meslek sahipleri kurumlarindan alacaklari 6nceki yillara ait
toplam matrah
Sinif Yiikseltme 1-Veli dilekgesi 2-Yeni 6gretim yilinin bagladigi ilk bir ay igerisinde,
11 ogrencilerden beden ve zihince gelismis olup bilgi ve beceri bakimindan 1 HAFTA
sinif diizeyinin iistiinde olanlar igin sinif/sube rehber 6gretmeninin ve
varsa okul rehber 6gretmeninin yazili énerileri
B-PERSONEL ISLERI
Cocuk Yardimindan 1-Onayl niifus 6rnegi
1 Faydalanma 2-Bakmakla yiikiimlii olduguna dair beyanname 10 DAKIKA
3-Form (bolumlerini okul idaresi dolduracaktir)
Dogum Yardimi 1-Cocuk dogum raporu
Basgvurusu 2-Dilekge i
2 3-Esi devlet memuru olanlar igin bu yardimi almadigini gésterir, is 30 DAKIKA
yerinden alinacak belge
Hastalik Raporlarinin 1-Dilek¢e (Okuldan alinacak) ]
3 izne Gevrilmesi 2-Rapor 10 DAKIKA
Mazeret izni 1.Izin Formu(Matbusu okuldan alinacak) )
4 10 DAKIKA
Ucretsiz izin isteme 1-Dilekge .
5 2-Mazeretini gosterir belge 10 DAKIKA
Ogretmenlerin Oziir 1-Elektronik Bagvuru
Grubuna ve Istege 2-Kararname ;
6 Bagh Yer 3-Yer degistirme suretiyle atamalarda maas nakil belgesi 10 DAKIKA
degistirmeleri
Hizmet Cetveli So6zlii Bagvuru .
7 10 DAKIKA
Gorev Yeri Belgesi So6zlii Bagvuru )
8 10 DAKIKA




Hizmet igi Egitim Elektronik Bagvuru ]
9 Basvurulari 10 DAKIKA
Personel Maas Bordrosu So6zlii Bagvuru .
10 10 DAKIKA
C-KURUMLAR ARASI ISLER
Gelen Yazilarin Personele Kurum Net ve sistem digi ile gelen yazilarin personele imza sirkiisii ile
1 Duyurulmasi teblig edilmesi Ayni Gin
Gelen yazilara igili kurumlardan gelen ve cevap istenen yazilara okulumuzla ilgili s
. . P . . Kanuni siiresi igerisinde
2 cevap verilmesi bilgileri iceren cevabin verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen

hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

isim
Unvan

Adres

Tel

Faks

e-Posta : borsaistanbuliho.meb.k12.tr

ilk Miiracaat Yeri

: Aziz AKGUN

: Okul Miidiri

: 0216 488 49 64

: Petrolis Mahallesi Safak Sokak No:2
Kartal-ISTANBUL

isim

Unvan

Adres
Tel
Faks :

e-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

: Mustafa KIRAC
: Kartal ilge Milli Egitim Midiirii
: Karliktepe Mah, Spor Cad.Yeni Kartal Hiikiimet Konagi Binasi No.17

Kartal / ISTANBUL
: (0216) 473 25 90

:kartal34@meb.gov.tr
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